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1. Innledning

Som bruker i Sikkerhetskort.no har du ulike rettigheter basert pa ditt ansvarsomrade og arbeidsoppgaver.
Denne brukerveiledningen er for deg som skal sgke om sikkerhetskort i Statnett pa vegne av personell i eget
firma.

Alle spknader om nye/endrede sikkerhetskort i Statnett skal giennom en godkjenningsflyt hvor blant annet
behov og relevant kompetanse verifiseres av spknadsbehandlere. Godkjenningsflyt settes av Admin
sikkerhetskort. Nar sgknaden er ferdigbehandlet vil du og personell fa beskjed.

| denne brukerveiledningen finner du:
- Hvordan du logger inn
- Hvordan du sgke opp og lese eksisterende sikkerhetskort
- Hvordan du sgke om sikkerhetskort pa vegne personell i egen bedrift.
o Hvordan registrere manglende personell og kursgjennomfgring
- Hvem du kan kontakte hvis du trenger du hjelp
- Viktige punkter & merke seg som ekstern bruker

2. Hvordan logge inn?

Eksterne brukere opprettes og forvaltes av Admin sikkerhetskort og logger pa med brukernavn og passord.

3. Lese sikkerhetskort

Nar du har logget inn i sikkerhetskort.no, sa vil du kunne sgke opp personer eller sikkerhetskort via hhv.
"Personellsgk" og "Sikkerhetskortsgk". | avsnitt 3.3. beskriver vi hvordan du leser et sikkerhetskort.

3.1. Personellsgk

For a sgke opp en person, bruk "Personellsgk" som ligger pa forsiden i sikkerhetskort.no. Skriv inn navn eller
annen relevant informasjon og trykk "Sgk". Du har ogsa tilgang til personellsgk via fane "Personell".

%IKKERH ETSKORT.NO

Personell

Personellsek Sikkerhetskortsek

Avansert sk Avansert sak
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Personell - Avansert sgk

Personell Flere spkekriterier ~

Ansatt i

Innleid til Statnett SF X -

Avdeling

Inkluder underavdelinger
Navn

Stilling

Sek etter personell

Under "Kurs og kompetanse" kan du sgke opp personell som har/ikke har obligatoriske kurs i Statnett til en "Til
og med dato".

Personell - Avansert sgk

Personell Kurs og kompetanse X
Ansatt i Obligatoriske kurs i
Innleid til Statnett SF - Statnett SF v
Avdeling Status
Har gyldig kur v
Inkluder underavdelinger Til og med dato
Navn
17/01/2025
Stilling

2-dagers kurs ekstern Leder for sikkerhet Ledning
(kun for eksterne)

Aktiviteter naer kraftledninger (Trainor)

Aktiviteter neer kraftledninger og kabler | bakken
(Trainor)

Spket vil resultere i en liste over personer som er registrert i sikkerhetskortlgsningen til Statnett og som treffer
pa spkekriteriene. Du kan tilpasse listevisning for spkeresultater ved & trykke "Kolonner". @nsker du & ta ut

o

listen i Excel, trykk pa "Last ned som Excel-fil".

For @ mer informasjon om person og sikkerhetskort, trykk pa raden med den personen du gnsker a se mer
informasjon om.

Sek etter personell Last ned som Excel-il
Antall treff- 1

v - rE—

Avdeling Har sikkerhetskort

Line Henriksen line henriksen@statnett.no 91704378 Statnett SF

Viser 1til 1 av 1 personer .

El-sikkerhet, operativ HMS og kompetanse Aktiv

| Statnett kan en person ha flere sikkerhetskort. Nar du er inne pa personellsiden, kan du under "Kort" se
hvilke lokasjoner/driftsomrader personellet har sikkerhetskort, samt status og gyldighet pa disse. Hvis du

[ ]
‘t rqlanor +47 33378900 e support@sikkerhetskort.no e trainor.no



gnsker mer detaljer om sikkerhetskortet, trykk pa relevant sikkerhetskort. Har personen aktive kortsgknader,
sa kan du se spknader under "Aktive kortsgknader", i tillegg til hvilke lokasjoner/driftsomrader sgknaden

gjelder for, dato for innsendt sgknad om sgknaden er et nytt eller endret sikkerhetskort. Nar sikkerhetskortet
blir godkjent, flyttes det under "Kort".

Nina Bjerge Kristiansen

\/ Statnett SF
SIKKERHETSKORT.NO Logg ut

Personell Adgang Min side

Personell / Line Henriksen

Mavn: Line Henriksen

Firma Statnett 5F

Fedselsdato: 24.01.1972

Telefon: 91704378

E-post: line.henriksen@statnett.no

Rediger personalia

Kort
Firma Lokasjon Status Bekreftet i App Gyldig til Type
Statnett SF Statnett SF (Alle driftsomrader) @ Godkjent Ja 30.04.2025 ¥ Forny

Aktive kortsgknader
Firma Lokasjon Seknad sendt Type

Statnett SF Driftsomrade Oslofiord 20.01.2025 ¥ Mytt kort

Se avsnitt 3.3 for hvordan du leser et sikkerhetskort.

3.2. Sikkerhetskortsgk

For a sgke opp et sikkerhetskort, bruk "Sikkerhetskortsgk". Skriv inn navn eller annen relevant informasjon og
trykk "Sgk". Du vil da fa en liste over personer som har gyldige sikkerhetskort eget firma, og som treffer pa
spkekriteriene. Du har ogsa tilgang til sikkerhetskortsgk via fane "Kort".

%IKKERH ETSKORT.NO

Personell
Personellsek Sikkerhetskortsek
Avansert sok Avansert sak

Er du ute etter a fa en oversikt basert pa spesifikke kriterier bruk "Avansert sgk". Under "Avansert sgk" kan du
velge sgkekriterier som f.eks. driftsomrade under "Lokasjon" og hvor personell er ansatt under "Ansatt i". Ved

a trykke pa "Flere sgkekriterier" kan du velge sgkekriterier autorisasjoner under "Godkjenninger".
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Kort - Avansert sgk

Sikkerhetskort Personell X
Gyldighet Ansatt i

Alie v statnett S° T Kurs/kompetanse
Status Avdeling

Alle v -
il Inkluder underavdelinger

Alle v Navn
Kortnummer

Stilling

Lokasjon

Alle ~

Bekrefiet i app

Alle v

Sek etter kort

Sgket vil resultere i en liste over sikkerhetskort som treffer pa sgkekriteriene. Du kan tilpasse listevisning for
spkeresultater ved & trykke "Kolonner". @nsker du & ta ut listen i Excel, trykk p& "Last ned som Excel-fil".

Seketterkort | Lastned som Excelfi

Antall reff: 1

244034 Line Henriksen inehenriksen@statnettno 41704378 Statnett 57 El-sildcerhet, operativ HMS og kempetanse  Statnett SF @ 30042035 @ Godient  Statrett SF (Alle drifisomrider) X

Viser 11l 1av 1 kort n

| Statnett kan en person ha flere sikkerhetskort. Trykk pa sikkerhetskortet du gnsker & se mer informasjon om.
Se avsnitt 3.3 for hvordan du leser et sikkerhetskort.

3.3. Slik leser du et sikkerhetskort

Nar du trykker deg inn pa selve sikkerhetskortet vil du pa venstre side se informasjon om personell, en kopi av
godkjent sgknad, ev. kommentarer og oversikt over kurs og kompetanse. Pa hgyre siden ser du selve
sikkerhetskortet.

Statnett
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Pa sikkerhetskortet ser du hvilke autorisasjoner personellet og eventuelt for hvilke anlegg
(stasjoner/ledninger) autorisasjonen gjelder for. Du ser hvilke driftsomrade sikkerhetskortet gjelder for,
informasjon om kortinnehaver og generell informasjon (gyldighet og kortnummer). Alle sikkerhetskort er
signert med driftsleder i Statnett sin signatur.

Statnett

Sikkerhatskor for elelirske anlzgg

gnrr -til FSE 2 .
§-nr refererer til FSE 2006 Statnett - Akseptanse test - Kortet er UGYLDIG

Statnett SF (Alle driftsomrader)

Adgangstillatelse stasjon (AT) 59

Stagjonar: Statnett SF Alle stsjonar

L

Hortinnehaver

hawn
Line Henriksen

Annen informasjon

Stiling

Firma
Stainett SF

Generell informasjon

Gyldig fra Gyidig t
11.09.2024 20.04.2025
¥ortnr Kodz
424034 38812

Godujent 3w

4. Spk om sikkerhetskort for personell

Dette kapittelet beskriver hvordan du sgker om sikkerhetskort pa vegne av egne ansatte, hva du gjgr hvis
personer du gnsker a sgke om sikkerhetskort for ikke er registrert i sikkerhetskort.no og hvordan du kan
registrere kursgjennomfgring pa personell. Nar sgknaden er ferdig behandlet vil du fa svar pa epost.

Ved godkjent spknad vil ogsa kortinnehaver fa beskjed.

4.1. Spk om nytt sikkerhetskort til personell

For & spke om nytt eller endret sikkerhetskort, sgk fgrst opp personellet det gjelder via "Personellsgk". Ga inn
pa personen ved a trykke pa navnet i tabellen.

Personell

Eksempel Personell Sek

Avansert sek

Antall treff. 1

Fornavn ~ Etternavn & Ansatt i &

Eksempel Personell

Eksempel bedrift

Hvis du ikke finner personen du skal sgke om sikkerhetskort for i sikkerhetskort.no, se delkapittel 4.3 Registrer
nytt personell.

Inne pa personellets side, trykk pa «Sgk om kort».
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Nina Bjerge Kristiansen

\/ Statnett SF
SIKKERHETSKORT.NO Logg ut

Adgang Min side

Persenell / Line Henriksen

MNavn: Line Henriksen —
Firma Statnett SF
Fedselsdato:  24.01.1972

Telefon: 9MT04378
E-post: line.henriksen@statnett.no

Rediger personalia

Kort
Firma Lokasjon Status Belreftet i App Gyldig til Type
Statnett SF Statnett SF (Alle driftsomrdder) @ Godkjent Ja 30.04.2025 ¥ Forny

Aktive kortsgknader
Firma Lokasjon Seknad sendt Type

Statnett SF Drifisomrade Oslofjord 20.01.2025 ¥ Myt kort

| Statnett har personell ett sikkerhetskort per driftsomrade, eventuelt sikkerhetskort for hele Statnett. Skal du
spke om sikkerhetskort i flere lokasjoner/driftsomrader, ma du sende inn flere sgknader. Skal sikkerhetskortet
gjelde for hele Statnett velger du «Statnett SF». Dette ma avklares pa forhand med oppdragsgiver i Statnett!

Velg hvilket driftsomrade kortet skal gjelde for under «Hvilken lokasjon skal du spke om kort i?» og trykk "Sgk
om sikkerhetskort".

Sok om kort Sok om kort

Hvilket fi kal d Ke kort hos?
VilketTirma skal du sake om kort hos Hvilket firma skal du seke om kort hos?

Statnett v
Statnett v
Hvilken lokasjon skal du seke om knrm
Hvilken lokasjon skal du seke om korti?
Velg v|
| Driftsomrade Oslofjord v
Velg

Driftsomrade - Oslofjord
Driftsomrade - Nordland

wDriftsomréade - Vest

Hvis personellet allerede har gyldig sikkerhetskort i valgt driftsomrade, skal du spke om a endre/fornye et
eksisterende sikkerhetskort. Se delkapittel 4.2 Sgk om a endre/fornye eksisterende sikkerhetskort for
beskrivelse.

Velg hvilke autorisasjoner du skal sgke om pa sikkerhetskortet. For mer informasjon relevant for

autorisasjonen, trykk pa i). Enkelte autorisasjoner er knyttet til anleggsmodell. Velg anlegget autorisasjonen
skal gjelde for, ev. velg "Alle" hvis autorisasjonen skal gjelde for alle anlegg i driftsomradet og trykk "Lagre".
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Maiding 1 kortultacer
Husk & skrva e kanlakiperson | Stainalt

g
S F—
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Lagg il inmpetansa

Under "Melding til kortutsteder" skriver du inn kontaktperson i Statnett, eller annen relevant informasjon til
sgknadsbehandling. Kontaktperson i Statnett skal verifisere sgknad fgr kortet blir godkjent, derfor er det
viktig at kontaktperson skrives inn!

Mcdding 1l kortuisbeter
Husk a skriva inn konlakiperson | Statnatt

e

Fyll inn dato i "Gyldig fra" og "Gyldig til". "Gyldig til" dato kan ikke overskride gyldighetsdato pa relevant

kursgjennomfgring.
Gyldig fra Gyldig til
13.05.2024 01.05.2024]

Under "Obligatoriske kurs" vil obligatoriske kurskrav for valgte autorisasjoner vises. Under "Status" ser du
status pa personellets kursgjennomfgring som dekker det obligatoriske kravet.
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Obligatoriske kurs

FSE: Overlappende kurs for Adgangstillatelse Stasjon @ Gyidig il 31.07.2025
Farstehjelp inkl HLR og teori stramskader W kke fullfart
Sjekkiiste lokal gjs gistreres i godkjenning) W ke fullfart
Statnetts instruks for i hetskort i Stainetts

Gyldig fil 11.09.2025
anlegg (Trainor) @ Gyid

Under "Det er angitt at personen har fglgende kurs" ser personellets kursgjennomfgringer. Ved behov kan du
registrere kursgjennomfgringer manuelt ved a trykke pa "Legg til kompetanse". Se neermere beskrivelse av
hvordan du legger til kompetanse i delkapittel 4.4 Registrer kursgjennomfgring.

Det er angitt at personen har felgende kurs

Statnett — Etiske retningslinjer @ Gyldig il 24.09.2025 Dokumentasjon .

Statnetis instruks for
oppleering/adgang/sikkerhetskort i Stainetts @ Gyidig fil 11.09.2025 Dokumentasjon .
elekiriske anlegg (Morsk)

(arlig gj ing) (SABA) O Gyldig fi ]
FSE Everk - lav- og hoyspenning med farstehjelp @ Gyidig fil 31.07.2025 Dokumentasjon .
(arlig gi ing) (SABA) ® Gyig fil [ |

Legg til kompetanse

Nar du er forngyd med sgknaden og har sjekket all informasjon, trykk “Send sgknad”.

Har du fulgt utsteders instrukser og passet pa at alt er utfylt og lastet opp?

Avbryt | Send seknad

4.2. Sgk om a endre/fornye sikkerhetskort til personell

Hvis du skal endre/fornye et eksisterende sikkerhetskort, trykk pa "Forny" ved det sikkerhetskortet du gnsker a
fornye.
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Mina Bjerge Kristiansen

J Statnett SF
SIKKERHETSKORT.NO

Adgang

Personell / Line Henriksen

Mavn: Line Henrikzen
Firma Statnett SF
Fedselsdato:  24.01.1972
Telefon: 91704378
E-post line.henrikseni@statnett.no
Kort
Firma Lokasjon Status. Bekreftet i App Gyldig til
Statnett SF Statnetft SF (Alle driftsomrader) @ Codkjent Mei 30.04.2025

Registrer gnskede endringer i autorisasjoner, anlegg og gyldighetsdato. Endringer i autorisasjoner og anlegg
vises med fargekoder:

e Bla: Indikerer nye godkjenninger fra navaerende kort, eller at selve kortet er nytt.

e Sort: Indikerer at godkjenningene ikke er endret fra navaerende kort.

o Rgd-med-gjennomstrek: Indikerer godkjenninger som er fjernet fra ndvaerende kort.

Kart hos
Statnett SF

Staineif SF (Alle driftsomrder)

Instruks il kortsaker

For 15 utstedt gyldig sikkerhetskort m vedkommends som ansker rollen i sikkerhetskortet kunne dokumentere at
nadvendige kurs er giennomfart.

Det vil si at seknad om sikkerhetskort ma sendes fil Statnett senest 14 dager for igangsetting av arbeidet

Adgangstilateise stagjon (AT) Ansvariig for arbeid (AfA) @

(Statnett SEAHe-stasjener, Sentral (N33)) endre
Adgangstillatelse ledning (AT) Ansvariig for arbeid, begranset fil- og frakobling (At} @
Ledsagingstilatelse (LT} Ansvariig for arbeid, begranset transformator (ATA) @
Kan gi adgang (GA] Leder for sikkerhet stasjon (L7S) @

(Sentral (N33)) endre
¥an utpske ansvarlig for arbaid (UA) Leder for sikkerhat ledning (LiS) @

Kan utpske ansvarlig for arbeid. begrenset til seg selv (UA)
Leder for sikkerhet n==r ved hayspenningsanlegg stasjon

(LFSMV)

o
Kan gi adgangstilatelse (GT) @ Leder for sikkerhet begrenset ti kabelaniegg (L7S) @
Kan gi ledsagingsiillatelse (GL) Leder for sikkerhet begrenset fi skogrydding (L3S) @

Kan uipeke leder for sikkerhet nzer ved hayspentaniegg (UL}

Leder for sikkerhet neer ved hayspenningsanlegg ledning
(LTSNV)

Kan melde inn anleggsdata (MA)} @ Leder for sikkerhet med gyldig SJA (LIS) @

Leder for kabling (LK) @
Kan anmade om adgangskortinekler til elekiriske anlagg (AN}

[:]
Godkjent pakallingsvakt (GF) Flemaksess @

¥obler @ Leder for sikkethet neer ved kabelaniegg @

Melding til kortutsieder
Husk & skrive inn kontaktperson i Statnett

Gyldig fra () Gyldig il (*}

Velg en dato Velg en dato

Kurs og kompetanse

4.3. Hva gjor jeg hvis personell mangler i sikkerhetskort.no?

Eksternt personell registreres i sikkerhetskort.no. Dette gjgr du enten ved a ga pa fane ""Personell" og trykk pa

[ ]
‘t rqlnsor +47 3337 8900 ¢ support@sikkerhetskort.no e trainor.no



"Registrer ny person" eller ved a velge "Registrer ny person” i bunnmenyen.

\Almznnﬂsm RT.NO

===
Personell
==

Person Kort

Sek Sok

Avansert sak Avansert sak
Registrer ny person Lag nytt kort
Ny kursgjennomiaring

Registrer Fornavn, Etternavn, Fgdselsdato, Telefonnummer og E-post og velg din bedrift personen er ansatt i
under "Bedrift".

Registrer ny person

Personalia reimetert med = ma fylles ut

Fornawn® Etternavn®
Fedselsdato”
Dag v Maned v Ar v

HMS kortnummer
Ansattnummer

Stilling

Kontaktinformasjon

Automatisk overfering av kurs fra hitps://www trainor.no skjer hvis personen i begge
system har registrert samme:

« Telefonnummer ELLER e-post
« Etternavn
« Fedselsdato

Telefonnummer

E-post

Tilherighet
Bedrift

Trainor Elsikkerhet AS _ Demo og Support X v

Avdeling

Lagre og registrer fler | Lagre og registrer kort

Etter at personen er opprettet tas du til den nyopprettede personellets side.
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Personell / Eksempel Personell
Navn Eksempel Personell
Firma Eksempel bedrift
Fodselsdato. 06.05.2005

E-post eksempel. no

Rediger personalia

Ingen registrerte sikkerhetskort

Trykk pa knappen under for 4 legge til kort

Nokler og knipper

Ingen utiante nokler

Obligatorisk kurs

Driftsleders instrukser

FSE Ikke gjennomfart
Ferstenjelp

Leder for Sikkerhet Ikke gjennomfart

4.4. Registrer kursgjennomfgring

Kursgjennomfgringer hentes automatisk fra Trainor.no. Ved manglende kursgjennomfgringer kan
kursgjennomfgring registreres manuelt. Kursgjennomfgring registreres i sgknaden eller pa personelles side.

o

Fra spknaden, trykk pa "Legg til kompetanse" og velg det kurset du gnsker a registrere. Registrer hvilke dato
kurset ble tatt, last opp kursbevis og trykk "Legg til".

Legg til kompetanse

Legg til kompetanse

Hvilket kurs er tatt?

Huvilket kurs er tatt?
| Ig kurs

2-dagers kurs ekstern Leder for sikkerhet Ledning (kun for ekster.

Adgang til elektriske anlegg (selvregistrert) X w

Hvilken dato ble kurset tatt?

Velg en dato

Adgang til elektriske anlegg (selvregistrert)

Last opp kursbevis (Obligatorisk)
Afa- Sjekkliste modul 1-5 (SABA)

Ingen fil valgt
Anbefaling fra faglig ansvarlig i egen bedrift (kun for eksterne) (s. ..

Anbefaling fra leder (relevant master- eller bachelorgrad og minst...

DSB-godkjenning (selvregistrert)

oo [

Kursgjennomfgring blir lagret pa person i sikkerhetskort.no og er tilgjengelig for brukere som sgker opp
eksisterende sikkerhetskort og de som er involvert i sgknads- og godkjenningsprosessen. @nsker du a slette en
registrert kursgjennomfgring, ta kontakt med sikkerhetskort@statnett.no.

5. Trenger du hjelp?

Har du generelle spgrsmal om Igsningen?
- Ta kontakt med support@sikkerhetskort.no.

Har du spgrsmal relatert til personell, sgknader eller sikkerhetskort?
- Takontakt med sikkerhetskort@statnett.no
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6. Viktige punkter a merke seg

Det skal vaere 1 — 3 personer som vi registrerer som brukeradministrator for eget firma, hvis disse skal
endres ma Statnett ved sikkerhetskort@statnett.no kontaktes.

Ekstern brukeradministrator sgrger selv for & opprette og forvalte eget personell. | tillegg er ekstern
brukeradministrator ansvarlig for 8 sske om_nye sikkerhetskort og fornye eksisterende sikkerhetskort
for eget personell.

Det kan settes varslinger slik at man far beskjed ca 30 dager i forkant at firmaets sikkerhetskort
utlgper, i tillegg til varslinger om sikkerhetskort som har utlgpt. Varslinger settes opp pd "min side" pa

ekstern brukeradministrator. Denne funksjonen kommer etter hvert.

For sgknad sendes inn skal alle kurskrav veere oppfylt, i sgknad vil det legge seg som "grgnt".
Kursdokumentasjon skal veere lastet opp i innlagt kurs.

Mangelfulle spknader avslas av administrator sikkerhetskort, og det ma sgkes pa nytt.

Hvis en person slutter i firma, skal sikkerhetskort@statnett.no kontaktes for sletting. Dette fordi det
skal sgrges for at eventuelle adgangskort deaktiveres.

Sgknad pa nye sikkerhetskort: Avtal giennomgang av anlegg med oppdragsgiver i Statnett. Det er
viktig at dette avtalt for sgknaden sendes.

Ekstern administrator skal kun sgke sikkerhetskort pa vegne av egne ansatte, ikke underleverandgrer.
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